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1. WYMOGI JEZYKOWE

Do wymogéw formalnych pracy dyplomowej zalicza sie wymogi jezykowe. Z tego
punktu widzenia, wymagang cecha kazdej pracy jest poprawny jezyk, styl,
przestrzeganie zasad gramatycznych i wtasciwa interpunkcja. Dotyczy to catego tekstu,
poczawszy od akapitow przy rozpoczeciu nowej mysli, a konczac na przecinkach.

Btedy ortograficzne i stylistyczne dyskwalifikujg prace.

Tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny, zdania zrozumiate i raczej krotkie,
zawierajgce tylko jedng mysl. Nalezy unikac zbyt kwiecistego jezyka oraz zbyt
rozwlektego lub zbyt zwieztego formutowania mys$li. Wazne jest podejmowanie prob
pisania pewnych czesci pracy (rozdziatéw lub podrozdziatow), ktére po okreslonych
poprawkach, np. jezykowych, stylistycznych, beda sktadaty sie na cato$¢ pracy.

2.STRONA TYTULOWA

Strona tytulowa pracy powinna by¢ zgodna ze wzorem obowigzujgcym
w Uczelni/Wydziale. W kazdym przypadku powinna zawierac nastepujace dane:

_ nazwe uczelni, instytutu/katedry, kierunku studiow, imie i nazwisko autora pracy

i numer albumu,
- tytut pracy,
~ tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko promotora pracy, pod kierownictwem
(kierunkiem), ktérego praca zostata napisana,

- siedzibe uczelni i rok napisania pracy.
Dane te sg wystarczajgce. Warto pamigtac, ze tytuty i inne dane na stronie tytutowej,
ktore nie stanowig skrutow, nie koncza sie kropkg. Skroty pojedynczych wyrazow
korczymy kropka wtedy, gdy przy skracaniu wyrazu zostata odrzucona jego koncowka
fleksyjna, np. prof., hab. Jesli koncowa litera wyrazu jest rébwnoczesnie ostatnig
w skrocie nie stosujemy kropki, np. dr Jan Kowalski, mgr Jan Kowalczyk. Jesli jednak
mamy do czynienia ze skrétem dr lub mgr uzytym w odniesieniu do mezczyzny,
w innym przypadku niz mianownik, to skrét piszemy z kropka. Powyzszy sposob zapisu
spowodowany jest tym, iz ostatnia litera skrotu nie jest wowczas ostatnig literg wyrazu,
np. praca napisana pod kierunkiem dfr. (prof. dr. hab.) Jana Kowalskiego lub praca
napisana pod kierunkiem dra (prof. dra hab.) Jana Kowalskiego. W odniesieniu
do kobiet, poprawna jest nastepujgca pisownia: praca napisana pod kierownictwem
dr (prof. dr hab.) Ewy Nowakowskiej.

3.ROZMIAR PRACY DYPLOMOWEJ

Rozmiaru pracy dyplomowej nie normujg zadne reguty. Podstawowym wymogiem
jest wyczerpujace opracowanie tematu. Prace dyplomowe mogg liczy¢ 60cM100 stron.
Prace dyplomowg pisze si¢ na papierze o formacie A4, ktéry jest znormalizowany
33w skali miedzynarodowe;.

4. UKLAD REDAKCYJNY

Uktad redakcyjny pracy dotyczy jej konstrukcji. Jest to szkielet, ramy, ktére majg
umozliwié | utatwi¢ wyprowadzenie wywodow”. Konstrukcje powinny cechowac:
prostota, przejrzystos¢, zwieztosé zabezpieczajgca przed powtérzeniami i harmonia,
umozliwiajgca zachowanie wtasciwych proporcji miedzy czesciami pracy. Konstrukcja
pracy dyplomowej znajduje swoj wyraz w spisie tresci, ktory jest zarazem planem pracy.
Spis tresci musi by¢ kompletny, to znaczy ma zawiera¢ wszystkie sktadowe elementy
pracy. Spis treéci zawiera:




- Wstep/Wprowadzenie: uzasadnienie podjecia tematu w Swietle aktualnego stanu
wiedzy
w danej dziedzinie. Cytowanie piémiennictwa ogdlnego i przegladowego,
ewentualnie prac poprzednikéw,

_ Cel i zakres pracy: w kilku zdaniach nalezy poda¢ cel realizacji pracy. Celem pracy

nie moze by¢ ,przedstawienie czegos’. Moze to by¢ ,analiza...”, ,ocena...”,
Jporéwnanie...” lub inne podobne zadanie. Zakres pracy zawiera to, co jest opisane
w pracy,

_ Tekst gtéwny, obejmujgcy rozdziaty podzielone na podrozdziaty, stanowigce
kompletna,

w logicznej kolejnosci podang catosc,

_ Whnioski: ta cze$¢ pracy ma szczegolne znaczenie. Whnioski powinny by¢ podane
w punktach; dopuszcza sie (ale nie zaleca) podanie wnioskow w formie opisowej.
Whioski powinny byé oceng tego, co stanowito sens pracy. Wnioskéw powinno by¢
co najmniej 6618,

_ Streszczenie: jest to 1602 stronicowy skrét catej pracy, tacznie z najwazniejszymi
wnioskami. Streszczenie nie moze byé spisem tresci (nie moze by¢: W punkcie
1 omowiono...; W punkcie 2 omoéwiono........ itd.),

_ Literature/Bibliografie: spis powinien zawiera¢ tylko publikacje cytowane w pracy ze
wszystkimi danymi niezbednymi do ich odszukania. Kolejnos¢ publikacji —
w kolejnosci cytowania lub w kolejnosci alfabetycznej. Niedopuszczalne jest
nadawanie tej samej cytowanej publikaciji kilku numeréw oraz stosowanie w jednej
pracy kilku systeméw odnosnikéw. Dopuszcza sie wykorzystywanie w pracy zrodet
internetowych, ale nie moga to by¢ jedyne zrodta wiedzy. Korzystajac ze zrodet
internetowych,nalezy koniecznie w spisie literatury podac:

- date korzystania,

- Spis tabel (opcjonalnie & jesli wystepujg w tekscie),

_ Spis rysunkoéw (opcjonalnie 1 jesli wystepujg w tekscie),

- Zataczniki (opcjonalnie @b jesli wystepujg w tekscie).

W spisie tresci muszg by¢ uwzglednione wszystkie tytuly, podtytuty
wyodrebnione
w tekscie gtéwnym (najdalej do poziomu 4c0go). Kazdy element spisu tresci musi by¢
oznakowany strong. Strony numerujemy kolejno, cyframi arabskimi o rozmiarze 12 pkt.
w stopce tj. na dole strony w rogu zewnetrznym lub wysrodkowane. Wszystkie strony
pracy poza pierwszymi trzema (strona tytutowa, streszczenie, wstep) sa numerowane.
Na stronie czwartej (spis tre$ci) numeracja rozpoczyna sig od strony 4.

Kazdy rozdziat pracy dyplomowej zaczynamy od nowej strony. Podrozdziaty
piszemy jeden po drugim, nie zostawiajgc pustych miejsc na stronie.

Tekst ma byé rozmieszczony na stronie w sposob proporcjonalny (wyjustowany)
z zachowaniem lewego i prawego marginesu, a takze odpowiednie; odlegtosci tekstu od
gory i od dotu strony. Zwykle margines lewy wynosi 3,5 cm (uwzglednia oprawe pracy),
prawy 2,5 cm, goérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm.

Tekst pracy powinien by¢ napisany czcionkg Times New Roman o rozmiarze 12
(standard) z interlinig 1,5. Odstep miedzy znakami @ normalny. Tekst powinien byc
pisany z uwzglednieniem akapitow. Akapit wskazuje na nowa mys$l, nowy problem w
tekécie, dzieli tekst na logicznie powigzane fragmenty, dzieki czemu staje sie on
bardziej czytelny. Akapit jest wcigciem lewej strony. W zaleznosci od potrzeb w tekscie
podstawowym stosowaé mozna pogrubienia, kursywe (czcionka pochylona w prawo) w
celu podkreslenia znaczenia okreslonych poje¢. Stosowane w tekscie wyliczenia muszg
spetnia¢ reguty redakcyjne, tzn. kazdy punkt wyliczenia poprzedzony jest akapitem, zas
oddzielony moze by¢ przecinkiem, $rednikiem, a nawet kropka.




5. CYTATY

Autorzy prac dyplomowych korzystajg czesto z przemyslen i publikacji innych oséb.
Aby nie by¢ posgdzonym o plagiat, autor musi poda¢ Zrodto, z ktorego czerpie
informacje, a nastepnie doktadnie je opisa¢. Podanie zrodet jest konieczne, gdy
przytacza sie cytaty, dane liczbowe, wzory lub ilustracje zaczerpnigte z innych
publikacji. Odestania do prac cytowanych lub powotywanych mogg by¢ roznie
wykonane. Przy przytaczaniu czyjego$ zdania w sposob dostowny, nalezy odnosny
fragment tekstu oddzieli¢ od reszty opracowania cudzystowem.
W przypadku, gdy cytat jest skracany, nieprzytaczany w catosci, miejsce opuszczone
zaznacza sie wielokropkiem w nawiasie, np.: "Charakterystyki dynamicznie ztozonego
drgajgcego wzdtuznie lub skretnie mechanicznego uktadu pretowego (...) przedstawiono
w postaci funkcji niewymiernych zmiennej zespolonej [27]". Cyfra [27] Swiadczy o tym,
ze w spisie literatury/bibliografii pod tym witasnie numerem zapisany jest odpowiedni
tytut pozycji literatury/bibliografii.

6. ILUSTRACJE | TABELE

llustracjami w pracy moga by¢ reprodukcje: fotografii dokumentacyjnych, rysunkéw
technicznych, wykreséw, diagramow, schematoéw. llustracje nalezy umieszczac
w obrebie jednego rozdziatu, najblizej tekstu, do ktérego si¢ odnosza. Nalezy
je numerowac cyframi arabskimi i koniecznie wysrodkowaé. Obowigzuje numerowanie
kolejne dla kazdego rozdziatu, w ktérym dany rysunek sie znajduje, tzn. ze rysunek
pierwszy w rozdziale 3 powinien przyjg¢ numer 3.1., kolejne 3.2., 3.3. itd. Przyktad
rysunku i jego podpisu ilustruje rysunek 6.1.
Opis rysunku réwniez powinien by¢ wysrodkowany, bez kropki na koncu.
Kazdy rysunek zamieszczony w pracy koniecznie musi zostac powotany w tekscie -
nie ma rysunkoéw, do ktérych nie ma odwotania w tekscie pracy.

Gdy rysunek zostat zaczerpniety z literatury konieczne nalezy podac¢ zrodto
z jakiego pochodzi, podobnie jak w przypadku jakiegokolwiek cytowanego tekstu.
Przyktad:

punkt zerowy
przedmiotu obrabianego

punkt zerawy
obrabiarki

- o

Rys. 6.1. Times New Roman, 10 pkt., Italic, wysrodkowany [12]
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Rys. 6.2. Schemat stanowiska do wyznaczania przewodnosci cieplnej cieczy metodg ,gorgcego drutu”:
1 — Zrédfo pradu statego, 2 — stoper, 3 — probka badanej cieczy,
4 — rezystancyjny czujnik temperatury Pt100, 5 — element grzejny, 6 — amperomierz,
7 — woltomierz, 8 — omomierz, 9 — komputer PC [8]

Jesli rysunek nie miesci sie na danej stronie, mozna go zamiesci¢ na nastepnej,
ale najpierw musi by¢ odwotanie do niego w tekscie pracy. Nie nalezy zostawia¢ wolnej
przestrzeni (niewykorzystanej) pomiedzy powotaniem sie na rysunek, a samym
rysunkiem. Mozna tu z powodzeniem wstawi¢ dalszy tekst pracy.

Nie wolno rozdzielaé¢ na dwie rézne strony opiséow od rysunkow i tabel !

W przypadku tabel wszelkie wczesniejsze zalecenia (jak w przypadku rysunkow)
maja zastosowanie. Jedyna roznica jest to, ze podpisy tabel znajduja sie nad nimi
(patrz tabela 6.1.).

Tabela 6.1. Times New Roman, 10 pkt., Italic, wyjustowany, z akapitem [opracowanie wiasne]

Wartos¢ I Il Il \% \Y \ii VII VI IX

I 100 100 | 90,83 | 90,83 | 76,67 | 76,67 0 70,83 | 66,67
[l 100 100 | 90,83 | 90,83 | 76,67 | 76,67 0 70,83 | 66.67
[ 90,83 | 90,83 | 100 | 91,67 | 76,67 | 80,83 0 66,67 | 70,83
[\ 90,83 | 90,83 | 91,67 | 100 85 | 76,67 0 66,67 | 66,67
V 78,33 | 78,33 | 78,33 | 86,67 | 100 | 91,67 0 58,33 | 66,67
VI 78,33 | 78,33 | 825 | 78,33 | 91,66 | 100 0 58,33 | 66,67
VI 0 0 0 0 0 0 100 0 0
VIII 66,67 | 66,67 | 66,67 | 66,67 | 58,33 | 58,33 0 100 66,67
IX 66,67 | 66,67 | 70,83 | 66,67 | 58,33 | 66.67 0 66,67 100

7. PUNKTORY

Przyktad:

Rozrézniamy rodzaje odpuszczania:
_ odpuszczanie niskie 1) przeprowadzane jest w zakresie temperatur 150-250 °C,
- odpuszczanie $rednie @0 przeprowadzane jest w zakresie temperatur 250-500
OC,
- odpuszczanie wysokie @f przeprowadzane jest w temperaturze powyzej 500 °C.




lub:

Rozrézniamy rodzaje odpuszczania:
® odpuszczanie niskie ) przeprowadzane jest w zakresie temperatur 150-250 °C,
® odpuszczanie $rednie @ przeprowadzane jest w zakresie temperatur 250-500
OC,
® odpuszczanie wysokie @ przeprowadzane jest w temperaturze powyzej 500 °C.

8. SYMBOLE | ZNAKI

Srednica: @

10 mm, 10 mm

15x15 cm, 4x4x16 cm, 40x40x160 mm
270 N/m?

r£ 10 kg/m?

21 godzin

50%

3590, £ 8°C

9. WZORY

W przypadku wpisywania wzoréw, autor pracy zobowigzany jest do ich
numerowania oraz powotywania sie na nie w tekscie. Numer wzoru umieszcza sig
w nawiasie okragtym i zawsze wyréwnuje (,dosuwa”) do prawego marginesu.
Numerowanie wzoroéw, podobnie jak w przypadku rysunkéw, ma miejsce kolejno
w kazdym rozdziale, zgodnie z numeracjg tego rozdziatu.

F=ma (9.1)

gdzie:
F [N] — dziatajaca sita,
m [kg] — masa ciata,
a [m/s?] — przyspieszenie ciata.

10. LITERATURA/BIBLIOGRAFIA

Bibliografia pracy dyplomowej jest dokumentacjg wiedzy autora i zestawieniem
zrodet,z ktorych korzystat autor i z ktérych moze skorzystac takze czytelnik. Oznacza
uporzgdkowany spis (wykaz, zestawienie) wszystkich ~ Zrodet  drukowanych
i elektronicznych,cytowanych w pracy i moze by¢ podzielona na dwie lub wiecej czesci.
W bibliografii nie powinno sie podawac¢ pozycji, ktére nie byty analizowane w pracy.
Mozna wyrozni¢ nastepujgce zrédta informacji: podreczniki zwigzane merytorycznie
z tematem pracy, opracowania monograficzne, artykuty naukowe publikowane
w czasopismach fachowych czy zeszytach naukowych, artykuty popularnoc@naukowe,
pochodzagce z uznanych czasopism, artykuty informacyjne,  pochodzace
z czasopism niekoniecznie fachowych, dane statystyczne (z rocznikow statystycznych),
sprawozdania wewnetrzne (z przedsigbiorstw), materiaty konferencyjne, akty prawne,
inne zrodta.

Ponizej przestawione sg ogoine wskazowki dotyczace opisu literatury/bibliografii:
— Opis bibliograficzny ksigzki (jeden autor): Nazwisko, imie. Tytut. Wydawca,
Miejsce wydania, rok wydania.




Przyktad: Osinski Z.: Mechanika, PWN, Warszawa 2002.

Opis bibliograficzny ksigzki (do trzech autoréw): Nazwisko, imig, nazwisko, imie,
nazwisko, imie. Tytut. Wydawca, miejsce wydania, rok wydania.

Przyktad: Dylag Z., Jakubowicz A., Orto$ Z.: Wytrzymato$¢ materiatow. Tom |I.
WNT, Warszawa 2000.

Opis bibliograficznej pracy zbiorowej (wiecej niz trzech autorow): Tytut. Imie
nazwisko redaktora lub autora wyboru. Oznaczenie wydania. Miejsce wydania:
Wydawnictwo, rok wydania.

Przyktad: Podstawy robotyki, teoria i elementy manipulatorow i robotow. Praca
zbiorowa pod red. Adama Moreckiego i Jozefa Knapczyka. WNT, Warszawa
2006

Opis artykutu z czasopisma: Autor artykutu. Tytut. Tytut czasopisma, rok
wydania, numer czasopisma, numery stronic.

Przyktad: Kotodziej A., Metrologiczne aspekty potgczen w budowie maszyn.
Odchytka prostoliniowo$ci w potgczeniach osiowosymetrycznych. Inzynieria
i Aparatura Chemiczna, 2010, Nr 5, s. 63164,

Opis artykutu z konferencji: Autor artykutu. Tytuf. Nazwa konferencji. Migjsce
i rok konferenciji, numer strony artykutu.

Przyktad: Dudziak M., Kotodziej A., Talaska K.: The influence of minor out-of-
roundness of axisymmetric joint components on cooperation characteristics. XVII
Polish - Slovak Scientific Conference Machine Modeling and Simulations MMS
2014. Warszawa 2014, p.17.

Opis normy:

Przyktad: PN-91/H-87026, Odlewnicze stopy miedzi. Gatunki, Wydawnictwo
Normalizacyjne ,Alfa", Warszawa 1992.

Opis ustawy: Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(z poZniejszymi zmianami).

Opis rozporzagdzenia: Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

z dnia

14 wrzesnia 2011 r. w sprawie warunkow i trybu przenoszenia zaje¢ zaliczonych

przez studenta (z pdzniejszymi zmianami).

Zrodta elektroniczne (strony internetowe):

Przyktad: www.informatik.uni-stuttgart.de/ipvr/bv/projekte/snns.html (adresy stron
internetowych umieszczamy na zakonczenie bibliografii).




