Zarzadzenie Nr 0300.124.V1.2021
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 16 sierpnia 2021r.

w sprawie zasad organizacji ksztalcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w okresie od dnia 16 sierpnia 2021 r do dhia 30 wrzesnia 2021 roku

Na podstawie § 26 ust. 2 Statutu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego, art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.) oraz § 12, 13 i 13a Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (tj. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 661), zarzadza sig, co nastepuje:

W okresie od dnia 16 sierpnia 2021 r. do dnia 30 wrzesnia 2021 r.:
§1

1. Wprowadza sie obowigzek.przeprowadzania egzamindw i zaliczenn przedmiotéw przy
wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtoés, z zastrzezeniem § 8.
2. Obowigzek przeprowadzania egzaminodw i zaliczen, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy
zaliczen i egzamindw z przedmiotdéw, z ktérych zajecia odbywaty sie z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
3. Egzaminy i zaliczenia, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane sg w trybie zdalnym, tj.:
1) w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym student i prowadzacy egzamin
(zaliczenie) nauczyciel akademicki uczestniczag w egzaminie (zaliczeniu) w tym samym
czasie, ale w roznych miejscach — w drodze potaczenia audio/video za posrednictwem
aplikacji Microsoft Teams bedacej sktadnikiem pakietu Microsoft 365, z uzyciem
kamery i mikrofonu;

2) w formie pisemnego egzaminu lub zaliczenia - za pomoca aplikacji Microsoft Teams.

4. Egzamin pisemny przeprowadzany jest w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem aplikacji
Microsoft Teams. Zaproszenia umozliwiajace dotaczenie do zespotu wewnatrz aplikacj,
osoba egzaminujgca wysyta studentom na ich indywidualne konta pocztowe w domenie
uczelnianej akademiakaliska.edu.pl:

1) w przypadku egzamindw pisemnych, w okreslonym uprzednio czasie przed
rozpoczeciem egzaminu (uzaleznionym od liczby studentéw przystepujacych do
egzaminu) osoba egzaminujgca rozpoczyna transmisje, do ktérej dopuszcza kolejno
kazdego ze studentdw, zgodnie ze sporzadzong wczesniej listg 0séb przystepujacych
do egzaminu (studenci nie moga uruchamiaé transmisji samodzielnie, ani dotgczaé do
niej bez wyrainego zaproszenia osoby egzaminujacej). O terminie rozpoczecia -
transmisji osoba egzaminujgca zawiadamia przystepujacych do egzaminu droga
elektroniczna; ‘




2) w przypadku egzaminu testowego zaleca sig, by po rozpoczeciu egzaminu na gféwnej
tablicy zespolu uruchomione zostato zadanie do wykonania (preferowane s3
kwestionariusze przygotowane w aplikacji Forms), oczym studentéw powiadamia
zarowno osoba egzaminujgca, jak i sam system;

3} w przypadku egzaminu testowego, w czasie okreSlonym studenci przesylajg
rozwigzany formularz testu (poprzez nacisniecie przycisku ,przeslij”). O uptywie czasu
egzaminu studenci sg informowani przez osobe egzaminujgcg z odpowiednim
wyprzedzeniem. Kwestionariusze przestane po zakorfczeniu egzaminu nie s3
weryfikowane;

4) w przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi, kolejne pytanie jest
stawiane (zapisywane na gtéwnej tablicy zespotu) po uplywie okreslonego czasu na
udzielenie odpowiedzi na pytanie poprzednie;

5) w przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi studenci przesylajg osobie
egzaminujacej na jej adres email odpowiedzi na wszystkie pytania tacznie, droga
elektroniczng, w postaci pliku dotaczonego do wiadomosci, w czasie okreslonym.
Odpowiedzi przestane po zakoriczeniu egzaminu nie s3 weryfikowane. '

5. Egzaminy i zaliczenia, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywa¢ sie pod warunkiem,
ze przystepujacy do egzaminu (zaliczenia) student i prowadzgcy egzamin (zaliczenie)
nauczyciel akademicki maja techniczng mozliwosé uczestniczenia w tym egzaminie

w trybie zdalnym, w sposéb okreslony w niniejszym zarzadzeniu.

6. Do egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym, o ktérych mowa w ust. 1, maja zastosowanie
zasady dotyczace egzaminow i zaliczen w trybie tradycyjnym na terenie uczelni, zawarte

w Regulaminie Studiéw Akademii Kaliskiej.

§2
Student ma obowigzek przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej, jesli
zajecia odbywaly sig z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§3

Egzamin (zaliczenie) w trybie zdalnym jest przeprowadzany wedtug nastepujacych zasad:

1) student zostaje poinformowany droga elektroniczna o egzaminie (zaliczeniu) na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

2) w dniu egzaminu (zaliczenia) w wyznaczonym terminie prowadzacy egzamin (zaliczenie}
nauczyciel akademicki inicjuje potaczenie audio/video ze studentem za posrednictwem
ustugi Microsoft Teams i weryfikuje tozsamos¢ studenta (okazanie dowodu osobistego,
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem);

3} podczas egzaminu (zaliczenia) student ma obowigzek posiadania stale uruchomionej
i skierowanej na niego kamery tak, aby jego twarz byta dobrze widoczna;

4) prowadzacy egzamin (zaliczenie) nauczyciel akademicki kontroluje samodzielng prace
studenta podczas egzaminu (zaliczenia);

5) jezeli w trakcie egzaminu (zaliczenia) dojdzie do przerwania potgczenia z przyczyn
technicznych, prowadzacy egzamin (zaliczenie) nauczyciel akademicki moze podjaé
decyzje o powtdrzeniu catego egzaminu (zaliczenia) lub jego czeéci, z jednoczesnym
anulowaniem catosci lub czesci wynikéw uzyskanych wczesniej przez studenta.
Powtdrzenie egzaminu (zaliczenia) lub jego czesdci z przyczyn technicznych nie jest
powtérnym egzaminem w terminie poprawkowym — w rozumieniu Regulaminu Studiow
Akademii Kaliskiej.



§4

Wyniki egzamindw i zaliczen przeprowadzonych zdalnie winny zosta¢ zarchiwizowane
w formie elektroniczne], z uwzglednieniem wymogow archiwizacji listy studentow, ktérzy
przystgpili do egzaminu lub zaliczenia.

=

§5
Egzaminy dyplomowe przeprowadza sie jedynie w trybie zdalnym, z zastrzezeniem § 8.
Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w czesci teoretycznej i praktycznej egzaminu tylko wowczas,
gdy taka forma zapewnia wiasciwg weryfikacje zaktadanych efektow uczenia sie.
Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod i technik
ksztafcenia na odlegtos¢ podejmuje dziekan lub wyznaczony przez dziekana prodziekan.
Egzaminy, o ktdrych mowa w ust. 1, przeprowadzane sg w trybie zdalnym, tj. w ramach
synchronicznego kontaktu online, w ktdrym student oraz czionkowie komis]i egzaminu
dyplomowego uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale w rdéznych miejscach
poprzez udziat w wideokonferencji prowadzone] z wykorzystaniem aplikacji Microsoft
Teams bedacej sktadnikiem pakietu Microsoft 365, z uzyciem kamery internetowej
i mikrofonu.
Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywad sie pod warunkiem,
ze przystepujacy do nich studenci i cztonkowie komisji majg techniczng mozliwosc
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym, w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.
Do egzamindw w trybie zdalnym, o ktérych mowa w ust. 1, maja zastosowanie zasady
dotyczace egzaminow dyplomowych sktadanych w trybie tradycyjnym na terenie
uczelni, zawarte w Regulaminie Studidw Akademii Kaliskiej oraz w Regulaminach
Przebiegu Egzaminu Dyplomowego dia poszczegd!nych kierunkéw.

§6

t

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym przeprowadzany jest wedtug nastepujacej procedury:

1)
2)
3)

4)

5)

warunkiem niezbednym do podjecia decyzji o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym jest wypetnienie przez studenta wszystkich warunkéw okreslonych
Regulaminem Studiéw Akademii Kaliskiej Kaliszu;

dziekan wyznacza termin przeprowadzenia egzaminu w tryhie zdalnym;

student zostaje poinformowany droga elektroniczng o egzaminie dyplomowym na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

w dniu egzaminu, w wyznaczonym terminie przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego inicjuje potfaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze
wideokonferencji za posrednictwem ustugi Microsoft Teams i weryfikuje tozsamosé
studenta przystepujacego do egzaminu (okazanie dowodu osobistego, paszportu lub
innego dokumentu ze zdjeciem);

przez caly czas trwania egzaminu kamery internetowe i mikrofony wszystkich oséb
uczestniczgcych w egzaminie (studenta i cztonkéw komisji) muszg pozostawac wtaczone,
a na pulpicie komputera studenta moze znajdowac sie jedynie prezentacja wchodzaca w
sktad pracy dyplomowej i ewentualnie aplikacje z nig powigzane. Osoba zdajaca egzamin
powinna siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jej twarz byta dobrze widoczna i przez
caly czas egzaminu patrzeé w kierunku ekranu;



6)

7)

8)

9)

podczas egzaminu student jest zobowigzany, na polecenie przewodniczacego komisji
egzaminu dyplomowego, do udostepnienia za pomocg swojej kamery obrazu
pomieszczenia, w ktérym sie¢ znajduje oraz ekranu swojego komputera. Niewykonanie
polecenia moze stanowi¢ podstawe do przerwania egzaminu, wyznaczenia nowego
terminu lub negatywnego wyniku egzaminu; .

przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego informuje studenta o =zakazie
korzystania w czasie egzaminu z zewnegtrznych Zzrodet wiedzy (osob trzecich, ksigzek,
notatek, nosnikdw elektronicznych itp.);

jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania pofgczenia z przyczyn technicznych,
przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego moze podjac. decyzje o powtdrzeniu
catego egzaminu lub jego czesci, z jednoczesnym anulowaniem catosci lub czesci
wynikow uzyskanych wczesniej przez studenta. Powtérzenie egzaminu lub jego czesci
z przyczyn technicznych nie jest powtérnym egzaminem dyplomowym w terminie
poprawkowym — w rozumieniu § 46 Regulaminu Studiow Akademii Kaliskiej;

po przeprowadzeniu wszystkich czesci egzaminu dyplomowego nastepuje rozigczenie ze
studentem. Komisja na niejawnej czesci egzaminu ustala ocene z pracy dyplomowej,
ocene z egzaminu dyplomowego i w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez
koncowy wynik studiow;

10) przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego sporzadza protokdt z egzaminu

dyplomowego, w ktérym odnotowuje sie zdalny tryb przeprowadzenia egzaminu.

11) nastepuje ponowne potaczenie ze studentem, podczas ktérego przewodniczacy komisji

egzaminu dyplomowego oglasza ustalong przez komisje ocene pracy dyplomowej
i wynik egzaminu dyplomowego;

12) skan protokotu, o ktérym mowa w pkt. 11, wysylany jest za poérednictwem poczty

L

2.

elektronicznej do wszystkich cztonkdéw komisji, ktérzy po podpisaniu niezwtocznie
odsyfajg protokét {(w formie skanu) do przewodniczgcego. Przewodniczgcy przesyta
otrzymane skany do dziekanatu wfasciwego wydziatu. Kazdy z cztonkéw komisji
dostarcza (np. pocztowa przesytka polecona lub kurierska) do dziekanatu oryginat
wydrukowanego i podpisanego przez siebie protokotu, ktéry zostaje umieszczony
w teczce akt osobowych studenta.

§7
Umotliwia sie przeprowadzanie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym na terenie
siedziby uczelni lub filii. Moze ono przebiegaé w dwoch wariantach:
1) wariant 1. komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu:na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa poza uczelnia;
2) wariant 2: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa w osobnej sali na terenie siedziby uczelni lub filii
(w tym samym budynku).
Komisja egzaminacyjna obraduje w sali pozwalajgcej na zachowanie pelnego rezimu
sanitarnego (m.in. odlegto$¢ miedzy czlonkami wynoszgca. min. 2 m; stosowanie
osobistych $rodkéw ochrony: maseczek, rekawiczek jednorazowych lub uzycie piynu
dezynfekujgcego).
Student przebywajgcy na terenie siedziby uczelni lub filii zobowigzany jest do
zachowania zasad rezimu sanitarnego (m.in. stosowanie osobistych $rodkéw ochrony:
maseczek, rekawiczek jednorazowych lub uzycie ptynu dezynfekujgcego).



Uczelnia zapewnia ptyn dezynfekujagcy dostepny w pomieszczeniach, w ktérych
przebywa komisja egzaminacyjna lub student lub przed wejsciem do pomieszczen.
Komisja egzaminacyjna tgczy sie ze studentem zdalnie. Brak jest kontaktu osobistego
komisji egzaminacyjnej ze studentem.

Uczelnia zapewnia wyposazenie stanowisk przebywajacych na terenie uczelni cztonkéw
komisji egzaminacyjnej, studenta w niezbedny sprzet (komputer z kamerg, mikrofonem
i dostepem do Internetu, drukarka dla potrzeb komisji).

Do dyspozycji komisji egzaminacyjnej, studenta przebywajacego na terenie siedziby
uczelni lub filii jest pomoc informatyczna zapewniona przez Dziat Informatyki na wnlosek
dziekana.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w wariancie 2 w przypadku, gdy student
z przyczyn technicznych nie moze uczestniczyé w egzaminie w trybie zdalnym poza
uczelnia. W tym przypadku student zobowigzany jest ztoiy¢ wniosek do Dziekana,
w ktorym oswiadcza on o braku mozliwosci technicznych i wnioskuje o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym na terenie siedziby uczelni lub filii.

Protokét z egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym na terenie
siedziby uczelni lub filii podpisywany jest przez wszystkich cztonkdw komisji na miejscu
i przekazywany przez przewodniczgcego komisji do dziekanatu.

§8
Na Wydziale Nauk o Zdrowiu umozliwia sie przeprowadzenie w sposéb tradycyjny na
terenie uczelni i/lub szpitala:
1) egzaminéw i zaliczen z przedmiotéw,
2) egzamindw dyplomowych.
O formie przeprowadzenia egzaminu i zaliczenia z przedmiotu decyduje prowadzacy
zajecia
O formie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan.

§9

Zobowigzuje sie dziekanow wydziatébw do dostosowania obowigzujacych procedur
do zapiséw niniejszego zarzgdzenia.

§10

Traca moc zarzadzenia Rektora:

1)

2)

3)

4)

Nr 0300.46.V.2020 z dnia 30 kwietnia 2020 roku w sprawie trybu przeprowadzania oraz
organizacji egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia zajeé¢ dydaktycznych
w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia wirusem SARS-CoV-2;

Nr 0300.57.V.2020 z dnia 15 maja 2020 roku w sprawie sporzadzania protokotu
z egzaminu dyplomowego przeprowadzanego przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegloéé; '

Nr 0300.76.v.2020 z dnia 09 czerwca 2020 roku w spraW|e trybu przeprowadzania oraz
organizacji egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym na terenie uczelni lub filii
w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia
wirusem SARS-CoV-2.

Nr 0300.9.VI.2021 z dnia 26 stycznia 2021 r. w sprawie ujednolicenia zasad organizacji
ksztatcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego oraz
szczegblnego trybu przeprowadzania egzamindéw i zaliczeri w okresie zawieszenia zajeé



dydaktycznych w trybie tradycyjnym w zwigzku z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu
sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego chorobe COVID-19.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia 30 wrzesnia

2021 roku.
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