Zarzadzenie Nr 0300.151.V1.2021
Rektora Akademii Kaliskie] im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zasad organizacji ksztalcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w semestrze zimowym roku akademickiego 2021/2022

Na podstawie § 26 ust. 2 Statutu Akademili Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego, art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.) oraz § 12, 13 i 13a Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (tj. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 661), zarzadza sie, co nastepuje:

W okresie od dnia 1 paZdziernika 2021 r do dnia 20 lutego 2022 roku:

§1
1. Z uwagi na utrzymujace sie zagrozenie epidemiologiczne zwigzane z rozprzestrzenianiem
sig wirusa SARS-CoV-2 zajgcia dydaktyczne prowadzone w Akademii Kaliskiej odbywajg
sie w nastepujacych formach:
1) wyktady i lektoraty z jezyka obcego — z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$é, zwanej dalej forma zdalng;
2) pozostate zajecia — w formie stacjonarnej (tradycyjnej), z zastrzezeniem ust. 2,
2. Umotliwia sie prowadzenie zajeé z seminarium dyplomowego w systemie hybrydowym,
jako potaczenie formy stacionarnej (tradycyjnej) i formy zdalnej.

§2
Zajecia organizowane w formie stacjonarnej (tradycyjnej) realizowane bedg
w obowiazujacym rezimie sanitarnym, z uwzglednieniem powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa, a takze decyzji, zalecen i wytycznych wtasciwych organéw sanitarnych.

§3

1. Dziekani wydzlatéw ikierownicy jednostek migdzywydziatowych sg zobowigzani do-
umozliwienia osobom prowadzacym zajecia prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie
zdalnej oraz wsparcia ich w tym zakresie. -

2. Za zgodq dziekana wydziatu lub kierownika jednostki miedzywydziatowej umozliwia sie
prowadzenie zaje¢ w formle zdalne] w pomieszczeniach uczelni, w przypadku gdy
prowadzgcy zajgcia nie ma mozliwosci technicznycfh przeprowadzenia tych zajec.

3. Osoba prowadzaca zajecia podejmuje. decyzje o sposobie prowadzenia danych zajeé
dydaktycznych, o ktdrych mowa w ust. 1, po przeanalizowaniu specyfiki prowadzonych
zaje¢, motliwosci technicznych do prowadzenia zaje¢ i wtasnych umiejetnosci
w przygotowaniu i prowadzeniu zajeé tego typu.

4. Prowadzacy zajecia w formie zdalnej zapewnia studentom materialy dydaktyczne
opracowane w formie elektronicznej.

5. Studenci majg mozliwos$é osobistych konsultacji z prowadzacym zajecia w ramach jego
dyzuru w siedzibie uczelni lub w jej filii.

6. Zobowigzuje sie dziekandéw wydziatdw do przeszkolenia studentéw w zakresie
przygotowania do udziatu w zajeciach prowadzonych w formie zdalne;j.
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§4
1. Zajecia odbywajace sie w formie zdalnej realizowane sa w trybie synchronicznym.
2. Realizowanie zaje¢ w trybie synchronicznym polega na prowadzeniu zaje¢ w czasie
rzeczywistym przy wykorzystaniu odpowiedniego narzedzia komunikacji elektronicznej
za posrednictwem aplikacji MS Teams bedgacej sktadnikiem pakietu MS Office 365
(https://www.office.com).

§5

1. Realizacja zajgé w formie zdalnej jest kontrolowana przez dziekana wydziatu.

2. Osoba prowadzaca zajecia prowadzi ewidencje zaje¢ realizowanych w formie zdalnej,
zgodnie z zafacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

3. Wszystkie zajecia zrealizowane w formie zdalnej, zaakceptowane i potwierdzone przez
dziekana wydziatu lub kierownika jednostki miedzywydziatowej zostang rozliczone
zgodnie z pierwotnie planowanym przydzialtem zaje¢ dydaktycznych ustalonym
w indywidualnej karcie obcigzen dydaktycznych nauczyciela akademickiego.

4, Dziekan wydziatu lub kierownik jednostki miedzywydziatowe], odpowiedzialny jest za
zebranie, sprawdzenie i potwierdzenie ewidencji zajeé, o ktérych mowa w ust. 2, po
zakoniczeniu zaje¢ w semestrze.

§6

1. Zobowigzuje sie osoby prowadzace zajecia do realizacji zaktadanych efektow uczenia sig
w terminach wynikajacych z harmonogramu roku akademickiego.

2. Osobom prowadzacym zajecia umozliwia sie zmiane literatury podstawowej
i obowigzkowej okreslonej w karcie przedmiotu w zakresie niezbednym dla prowadzenia
zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé. Zobowigzuje sie osobe prowadzaca zajecia do
poinformowania studentdw o tej zmianie.

3. Osoby prowadzace zajecia zobowigzuje sie do przedstawienia studentom
alternatywnego, odpowiedniego dla ksztatcenia na odleglo$¢, sposobu zaliczenia zajgé.

§7
W przypadku ograniczen technicznych, ktore uniemozliwiaja udziat w zajeciach
synchronicznych, student zobligowany jest do niezwlocznego ustalenia z osoba prowadzaca
zajecia innych warunkow realizacji efektéw uczenia sie w ramach danego przedmiotu.

§8

1. Zajecia mogg by¢ prowadzone z zastosowaniem narzedzi ksztatcenia na odlegtosé
oferowanych przez Akademie Kaliska oraz innych, przy zachowaniu ochrony danych
osobowych uczestnikéw procesu dydaktycznego oraz zasad okreslonych w § 4.

2. Uczelnia oferuje narzedzia dostepne za posrednictwem:
1) specjalistycznego laboratorium wirtualnego — platforma mAcademia;
2) kompleksowego pakietu Microsoft Teams, w tym poczty elektronicznej.

3. Wsparcie osdb prowadzacych zajecia w przygotowaniu i realizacji zaje¢c w formie
ksztatcenia zdalnego zapewnia Dziat Informatyki {it@akademia.kalisz.pl).

§9
W przypadku choroby uniemoiliwiajgcej prowadzenie zaje¢ osoba prowadzgca zajecia
zgtasza ten fakt bezposredniemu przetozonemu, ktéry w porozumieniu z dziekanem wydziafu
wyznacza zastepstwo,




§10

Planowanie zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej odbywa sie w sposéb zblokowany
(poprzez nietgczenie w jednym dniu zajeé w formie zdalnej i stacjonarnej}.

1.

§11

W przypadku, gdy zajecia w ramach przedmiotu realizowane bylty w formie zdalnej

umozliwia sie przeprowadzenie egzamindw i zaliczeri z tych przedmiotéw w formie

zdalnej lub stacjonarne;j.

O formie zaliczenia i egzaminu, o ktérym mowa w ust. 1, decyduje prowadzacy zajecia

i informuje o tym studentow na pierwszych zajeciach.

W przypadku, gdy zajecia prowadzone byly w formie stacjonarnej, zaliczenia i egzaminy

przeprowadzane sg w formie stacjonarne;j.

Egzaminy i zaliczenia, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane sg w trybie zdalnym,

tj.:

1) w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym student i prowadzacy egzamin
(zaliczenie) nauczyciel akademicki uczestniczg w egzaminie (zaliczeniu) w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach — w drodze potaczenia audio/video za posrednictwem
aplikacji Microsoft Teams bedgcej sktadnikiem pakietu Microsoft 365, z uzyciem
kamery i mikrofonuy;

2) w formie pisemnego egzaminu lub zaliczenia - za pomoca aplikacji Microsoft Teams.

Egzamin pisemny przeprowadzany jest w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem aplikacji

Microsoft Teams. Zaproszenia umotliwiajace dotaczenie do zespotu wewnatrz aplikacji,

osoba egzaminujgca wysyta studentom na ich indywidualne konta pocztowe w domenie

uczelnianej akademiakaliska.edu.pl:

1) w przypadku egzaminéw pisemnych, w okreSlonym uprzednio czasie przed
rozpoczeciem egzaminu (uzaleznionym od liczby studentow przystepujacych do
egzaminu) osoba egzaminujgca rozpoczyna transmisje, do ktérej dopuszcza kolejno
kazdego ze studentow, zgodnie ze sporzadzong wczesniej listg oséb przystepujacych
do egzaminu (studenci nie moga uruchamiaé transmisji samodzielnie, ani dotacza¢ do
niej bez wyraZznego zaproszenia osoby egzaminujgcej). O terminie rozpoczecia
transmisji osoba egzaminujgca zawiadamia przystepujacych do egzaminu drogg
elektroniczng;

2) w przypadku egzaminu testowego zaleca sie, by po rozpoczeciu egzaminu na gtéwnej
tablicy zespotu uruchomione zostato zadanie do wykonania (preferowane sg
kwestionariusze przygotowane w aplikacji Forms), oczym studentéw powiadamia
zarowno osoba egzaminujaca, jak i sam system;

3} w przypadku egzaminu testowego, wczasie okreSlonym studenci przesytaja
rozwigzany formularz testu (poprzez nacisniecie przycisku ,przeslij”). O uptywie czasu
egzaminu studenci s3 informowani przez osobe egzaminujacy z odpowiednim
wyprzedzeniem. Kwestionariusze przestane po zakoriczeniu czasu trwania egzaminu
nie sa weryfikowane;

4) w przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi, kolejne pytanie jest
stawiane (zapisywane na gtdwnej tablicy zespotu) po uptywie okreslonego czasu na
udzielenie odpowiedzi na pytanie poprzednie;

5) W przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi studenci przesytajg osobie
egzaminujacej na jej adres email odpowiedzi na wszystkie pytania tacznie, droga
elektroniczng, w postaci pliku dotaczonego do wiadomosci, w czasie okreslonym przez
egzaminatora. Odpowiedzi przestane po zakorczeniu egzaminu nie s3 weryfikowane.
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Egzaminy i zaliczenia w formie zdalnej, mogg odbywaé sie pod warunkiem,
Ze przystepujacy do egzaminu (zaliczenia) student i prowadzacy egzamin (zaliczenie)
majg techniczng moiliwos¢ uczestniczenia w tym egzaminie lub zaliczeniu w formie
zdalnej, w sposdb okreslony w niniejszym zarzadzeniu,

Do egzaminow i zaliczen w formie zdalnej, majg zastosowanie zasady dotyczace
egzaminow i zaliczen w formie tradycyjnej na terenie uczelni, zawarte w Regulaminie
Studiow Akademii Kaliskiej.

§12

Student ma obowigzek przystgpienia do zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej,
w przypadku, o ktérym mowa w § 11 ust 1, jesli o takiej formie zdecydowat prowadzacy
zajecia,.

§13

Egzamin (zaliczenie} w formie zdalnej jest przeprowadzany wedtug nastepujacych zasad:

1)

2)

3)
4)

5)

student zostaje poinformowany drogg elektroniczng o egzaminie (zaliczeniu) na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

w dniu egzaminu (zaliczenia) w wyznaczonym terminie prowadzacy egzamin (zaliczenie)
nauczyciel akademicki inicjuje potaczenie audio/video ze studentem za posrednictwem
ustugi Microsoft Teams i weryfikuje tozsamos¢ studenta {okazanie dowodu osobistego,
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem);

podczas egzaminu (zaliczenia) student ma obowigzek posiadania stale uruchomionej
i skierowanej na niego kamery tak, aby jego twarz byta dobrze widoczna;

prowadzacy egzamin (zaliczenie) nauczyciel akademicki kontroluje samodzielng prace
studenta podczas egzaminu (zaliczenia);

jezeli w trakcie egzaminu (zaliczenia) dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn
technicznych, prowadzacy egzamin (zaliczenie} nauczyciel akademicki moze podjaé
decyzje o powtdrzeniu catego egzaminu (zaliczenia) lub jego czeéci, z jednoczesnym
anulowaniem catosci lub czesci wynikéw uzyskanych wczesniej przez studenta.
Powtdrzenie egzaminu (zaliczenia) lub jego czeéci z przyczyn technicznych nie jest
powtdrnym egzaminem w terminie poprawkowym — w rozumieniu Regulaminu Studidw
Akademii Kaliskiej.

§14

Wyniki egzaminéw i zaliczeri przeprowadzonych zdalnie winny zostaé zarchiwizowane
w formie elektronicznej, z uwzglednieniem wymogdw archiwizacji listy studentéw, ktdrzy
przystapili do egzaminu lub zaliczenia.

1.

2.

§15
Umozliwia sie przeprowadzenie -egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odlegtosé (w formie zdalnej).
Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w formie zdalnej pOdE]mUJe
dziekan wydziatu lub wyznaczony przez dziekana prodziekan.
Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w czeséci teoretycznej i praktycznej egzaminu tylko wéwczas,
gdy taka forma zapewnia wtasciwa weryfikacjg zaktadanych efektéw uczenia sie.
Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane s3 w formie zdalnej, tj. w ramach
synchronicznego kontaktu online, w ktérym student oraz cztonkowie komisji egzaminu
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dyplomowego uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w roznych- miejscach
poprzez udziat w wideokonferencji prowadzonej z wykorzystaniem aplikacji Microsoft
Teams begdacej sktadnikiem pakietu Microsoft 365, 2 uzyciem kamery internetowej
i mikrofonu. |

Egzaminy, o ktorych mowa w wust. 1, moga odbywaé sie pod warunkiem,
ze przystepujacy do nich studenci i cztonkowie komisji majg techniczng mozliwosé
uczestniczenia w tych egzaminach w formie zdalnej, w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

Do egzaminéw w formie zdalnej, o ktorych mowa w ust. 1, maja zastosowanie zasady
dotyczace egzamindw dyplomowych sktadanych w formie stacjonarne] na terenie
uczelni, zawarte w Regulaminie Studiéw Akademii Kaliskiej oraz w Regulaminach
Przebiegu Egzaminu Dyplomowego dla poszczegolnych kierunkdw.

§ 16

. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadzany jest wedtug nastepujacej procedury:
1) warunkiem niezbednym do podjecia decyzji o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w formie zdalne] jest wypetnienie przez studenta wszystkich warunkéw okreslonych
Regulaminem Studiow Akademii Kaliskiej Kaliszu;

dziekan wydziatu wyznacza termin przeprowadzenia egzaminu w formie zdalnej;
student zostaje poinformowany droga elektroniczng o egzaminie dyplomowym na 7 dni -
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

w dniu egzaminu, w wyznaczonym terminie przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego Iinicjuje potaczenie cztonkéow komisji i studenta w drodze
wideokonferencji za posrednictwem ustugi Microsoft Teams i weryfikuje tozsamosé
studenta przystepujgcego do egzaminu (okazanie dowodu osobistego, paszportu lub
innego dokumentu ze zdjeciem);

przez caly czas trwania egzaminu kamery internetowe i mikrofony wszystkich oséb
uczestniczacych w egzaminie (studenta i cztonkow komisji) muszg pozostawacé wtaczone,
a na pulpicie komputera studenta moze znajdowac sig jedynie prezentacja wchodzaca w
sktad pracy dyplomowej i ewentualnie aplikacje z nig powigzane. Osoba zdajgca egzamin
powinna siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jej twarz byta dobrze widoczna i przez
caly czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu;

podczas egzaminu student jest zobowigzany, na polecenie przewodniczacego komisj
egzaminu dyplomowego, do udostepnienia za pomocy swojej kamery obrazu
pomieszczenia, w ktérym sie znajduje oraz ekranu swojego komputera. Niewykonanie
polecenia moze stanowi¢ podstawe do przerwania egzaminu, wyznaczenia nowego
terminu lub negatywnego wyniku egzaminu;

przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego informuje studenta o zakazie
korzystania w czasie egzaminu z zewnetrznych Zrédet wiedzy (oséb trzecich, ksiazek,
notatek, nosnikow elektronicznych itp.);

jeieli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia z przyczyn technicznych,
przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego moie podjaé decyzje o powtdrzeniu
catego egzaminu [ub jego czesci, z jednoczesnym anulowaniem catosci lub czesci
wynikdw uzyskanych wczesnie] przez studenta. Powtdrzenie egzaminu lub jego czesci
z przyczyn technicznych nie jest powtérnym egzaminem dyplomowym w terminie

_poprawkowym — w rozumieniu § 47 Regulaminu Studiéw Akademii Kaliskiej;

po przeprowadzeniu wszystkich czesci egzaminu dyplomowego nastepuje roztgczenie ze
studentem. Komisja na niejawne] czesci egzaminu ustala ocene z pracy dyplomowej,
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ocene z egzaminu dyplomowego i w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez
koricowy wynik studiéw;

10) przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego sporzadza protokdt z egzaminu -
dyplomowego, w ktérym odnotowuje sig zdalng forme przeprowadzenia egzaminu;

11) nastepuje ponowne potaczenie ze studentem, podczas ktdrego przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego oglasza ustalong przez komisje ocene pracy dyplomowej
i wynik egzaminu dyplomowego;

12) skan protokotu, o ktérym mowa w pkt. 11, wysytany jest za posrednictwem poczty
elektronicznej do wszystkich cztonkéw komisji, ktérzy po podpisaniu niezwtocznie
odsytajg protokét (w formie skanu) do przewodniczacego. Przewodniczgcy przesyta
otrzymane skany do dziekanatu wfasciwego wydziatu. Kaidy z cztonkéw komisji
dostarcza (np. pocztowa przesytkg polecong lub kurierska) do dziekanatu oryginat
wydrukowanego | podpisanego przez siebie protokoiu, ktéry zostaje umieszczony
w teczce akt osobowych studenta.

5§17

1. Umotliwia sie przeprowadzanie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie
siedziby uczelni lub filii. Moze ono przebiega¢ w dwéch wariantach:

1) wariant 1: komisja egzaminacyjna obraduje w pomleszczenlu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa poza uczelnia;

2) warfant 2: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa w osobnej sali na terenie siedziby uczelni lub filii
(w tym samym budynku).

2. Komisja egzaminacyjna obraduje w sali pozwalajacej na zachowanle _petnego rezimu
sanitarnego (m.in. odlegtoé¢ miedzy czlonkami wynoszaca min. 2 m; stosowanie
osobistych srodkéw ochrony: maseczek, rekawiczek Jednorazowych lub uzycie ptynu
dezynfekujgcego).

3. Student przebywajacy na terenie siedziby uczelni lub filii zobowigzany jest do
zachowania zasad rezimu sanitarnego (m.in. stosowanie osobistych $rodkdw ochrony:
maseczek, rekawiczek jednorazowych lub uzycie ptynu dezynfekujgcego).

4. Uczelnia zapewnia plyn dezynfekujacy dostepny w pomieszczeniach, w ktérych
przebywa komisja egzaminacyjna lub student lub przed wejsciem do pomieszczen.

5. Komisja egzaminacyjna taczy sie ze studentem zdalnie. Brak jest kontaktu osobistego
komisji egzaminacyjnej ze studentem.

6. Uczelnia zapewnia wyposazenie stanowisk przebywajacych na terenie uczelni czionkéw
komisji egzaminacyjnej, studenta w niezbedny sprzet (komputer z kamera, mikrofonem
i dostepem do Internetu, drukarka dla potrzeb komisji).

7. Do dyspozycji komisji egzaminacyjnej, studenta przebywajacego na terenie siedziby
uczelni lub filii jest pomoc informatyczna zapewniona przez Dziat Informatyki na wniosek
dziekana. '

8. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w wariancie, 0 ktérym mowa w ust 1. pkt 2,
w przypadku, gdy student z przyczyn technicznych nie moze uczestniczyé w egzaminie w
formie zdalnej poza uczelnig. W tym przypadku student zobowmlzany jest ztozy¢ wniosek



do dziekana wydziatu, w ktérym oswiadcza on o braku mozliwosci technicznych
i wnioskuje o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie
siedziby uczelni lub filii.

9. Protokét z egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w formie zdalnej na terenie
siedziby uczelni lub filii podpisywany jest przez wszystkich cztonkéw komisji na miejscu
i przekazywany przez przewodniczgcego komisji do dziekanatu.

§18
1. Zobowigzuje sie dziekanéw wydziatébw do dostosowania obowigzujgcych procedur
do zapiséw niniejszego zarzadzenia.
2. Zastrzega sie mozliwos¢ zmian zasad organizacji ksztatcenia wskutek zmian sytuacji
epidemiologicznej lub wprowadzenia zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

§19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Opracowanie: Dziat Spraw Studenckich i Ksztatcenia

N




Jednostka {(wydzial, filia, jednostka miedzywydziatowa): .....cccevererrrecrininenccenncnnee.
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