Zarzadzenie Nr 0300.22.V1.2022
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 15 lutego 2022 roku

w sprawie zasad organizacji ksztatcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022

Na podstawie § 26 ust. 2 Statutu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego, art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyiszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.) oraz § 12, 13 i 13a Rozporzgdzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (tj. Dz. U. z 2021 r,,

poz. 661), zarzadza sig, co nastepuje:

W okresie od dnia 21 lutego 2022 roku do dnia 30 wrzesnia 2022 roku:

§1

1. Zuwagi na utrzymujace sie zagrozenie epidemiologiczne zwigzane z rozprzestrzenianiem
sie wirusa SARS-CoV-2 zajecia dydaktyczne prowadzone w Akademii Kaliskiej odbywaja
sie w nastepujacych formach:

1) wyktady i lektoraty jezyka obcego — z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na
odlegtos¢, zwanej dalej forma zdalng;
2) pozostate zajecia — w formie stacjonarnej (tradycyjnej), z zastrzezeniem ust. 2.

2. Umotliwia sie prowadzenie zaje¢ w ramach seminarium dyplomowego w systemie
hybrydowym, jako potaczenie formy stacjonarnej (tradycyjnej) i formy zdalnej.

3. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach zwigzanych z obowigzujgcym zagrozeniem
epidemiologicznym, dziekan wydziatu podejmuje decyzje o zmianie formy prowadzenia
zajeé¢, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) powyzej, na zdalng po uzyskaniu akceptacji
Rektora lub Prorektora ds. Studenckich, Ksztatcenia i Wspétpracy z Zagranica.

§2
Zajecia organizowane w formie stacjonarnej (tradycyjnej) realizowane beda
w obowigzujacym rezimie sanitarnym, z uwzglednieniem powszechnie obowiazujacych
przepiséw prawa, a takze decyzji, zalecen i wytycznych wiasciwych organdéw sanitarnych.

§3

1. Dziekani wydziatéw ikierownicy jednostek miedzywydziatowych sa zobowigzani do
umozliwienia osobom prowadzacym zajecia realizacji zaje¢ dydaktycznych w formie
zdalnej oraz zapewnienia wsparcia technicznego w tym zakresie.

2. Za zgoda dziekana wydziatu lub kierownika jednostki miedzywydziatowej umozliwia sig
prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej w pomieszczeniach uczelni, w przypadku gdy
prowadzacy zajecia nie ma mozliwosci technicznych przeprowadzenia tych zajeé poza
uczelnia.

3. Osoba prowadzjca zajecia podejmuje decyzje o sposobie prowadzenia danych zajec
dydaktycznych, o ktérych mowa w ust. 1, po przeanalizowaniu specyfiki prowadzonych
zaje¢, mozliwoéci technicznych do prowadzenia zaje¢ i wiasnych umiejgtnosci
w przygotowaniu i prowadzeniu zajec tego typu.



4. Prowadzacy zajecia w formie zdalnej zapewnia studentom materiaty dydaktyczne
opracowane w formie elektronicznej.

5. Studenci maja mozliwosé¢ osobistych konsultacji z prowadzacym zajecia w ramach jego
dyzuru w siedzibie uczelni lub w jej filii.

6. Zobowigzuje sie dziekanow wydziatéw do zorganizowania szkoleld dla studentéw w
zakresie przygotowania do udziatu w zajgciach prowadzonych w formie zdalnej.

§4

1. Zajecia odbywajace si¢ w formie zdalnej realizowane sa w trybie synchronicznym.

2. Realizowanie zaje¢ w trybie synchronicznym polega na prowadzeniu zaje¢ w czasie
rzeczywistym przy wykorzystaniu odpowiedniego narzgdzia komunikacji elektronicznej
za posrednictwem:

1) aplikacji MS Teams bedace] sktadnikiem pakietu MS Office 365
(https://www.office.com),

2) platformy mAcademia,

3) lub innych narzedzi zaakceptowanych przez dziekana wydziatu.

§5
1. Realizacja zaje¢ w formie zdalnej jest na biezaco kontrolowana przez dziekana wydziatu.
2. Wszystkie zajecia zrealizowane w formie zdalnej zostang rozliczone zgodnie z pierwotnie
planowanym przydziatem zaje¢ dydaktycznych ustalonym w indywidualnej karcie
obciazen dydaktycznych nauczyciela akademickiego.

§6

1. Zobowiazuje sie osoby prowadzace zajecia do realizacji zaktadanych efektéw uczenia sig
w terminach wynikajacych z harmonogramu roku akademickiego.

2. Osobom prowadzacym zajecia umozliwia si¢ zmiang literatury podstawowe;j
i obowiazkowej okreslonej w karcie przedmiotu w zakresie niezbednym dla prowadzenia
zaje¢ w formie ksztafcenia na odlegtos¢. Zobowiazuje sig osobe prowadzaca zajgcia do
poinformowania studentow o tej zmianie.

§7
W przypadku ograniczenn technicznych, ktore uniemoiliwiajg udziat w zajeciach
synchronicznych, student zobligowany jest do niezwtocznego ustalenia z osoba prowadzaca
zajecia innych warunkdw realizacji efektow uczenia sig¢ w ramach danego przedmiotu.

§8
1. Zajecia moga by¢ prowadzone z zastosowaniem narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢
oferowanych przez Akademie Kaliskg, przy zachowaniu ochrony danych osobowych
uczestnikdw procesu dydaktycznego oraz zasad okreslonych w § 4.
2. Wsparcie os6b prowadzacych zajecia w przygotowaniu i realizacji zaje¢ w formie
ksztatcenia zdalnego zapewnia Dziat Informatyki (it@akademia.kalisz.pl).

§9
Planowanie zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej odbywa sie w sposéb zblokowany
(poprzez nietaczenie w jednym dniu zaje¢ w formie zdalnej i stacjonarnej).



§ 10
1. W przypadku, gdy zajecia w ramach przedmiotu realizowane byly w formie zdalnej
umozliwia sie przeprowadzenie zaliczen i egzaminéw z tych przedmiotéw w formie
zdalnej lub stacjonarne;j.
2. O formie zaliczenia i egzaminu, o ktérym mowa w ust. 1, decyduje prowadzacy zajecia

i informuje o tym studentéw na pierwszych zajeciach.

3. W przypadku, gdy zajecia prowadzone byty w formie stacjonarnej, zaliczenia i egzaminy
przeprowadzane sa w formie stacjonarnej.

4. Zaliczenia i egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane sa w trybie zdalnym, za
posrednictwem narzedzi, o ktérych mowa w § 4 ust.2, tj.:

1) w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym student i osoba prowadzaca
zaliczenie(egzamin) uczestnicza w zaliczeniu (egzaminie) w tym samym czasie, ale w
réznych miejscach — w drodze potaczenia audio/video, z uzyciem kamery i mikrofonu;

2) w formie pisemnego zaliczenia lub egzaminu.

5. Do zaliczeri i egzaminéw w formie zdalnej, majg zastosowanie zasady dotyczace zaliczen

i egzaminéw w formie tradycyjnej na terenie uczelni, zawarte w Regulaminie Studiéw

Akademii Kaliskiej.

§11
Student ma obowiazek przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej,
w przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1, jesli o takiej formie zdecydowat prowadzacy

zajecia.

§12

Zaliczenie (egzamin) w formie zdalnej jest przeprowadzany wedtug nastepujacych zasad:

1) student zostaje poinformowany droga elektroniczna o zaliczeniu (egzaminie) na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

2) podczas zaliczenia (egzaminu) student ma obowigzek posiadania stale uruchomionej
i skierowanej na niego kamery tak, aby jego twarz byta dobrze widoczna;

3) jezeli w trakcie zaliczenia (egzaminu) dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn
technicznych, osoba prowadzaca zaliczenie (egzamin) moze podja¢ decyzje o
powtdrzeniu catego zaliczenia (egzaminu) lub jego czesci, z jednoczesnym anulowaniem
catoéci lub czesci wynikéw uzyskanych wczesniej przez studenta. Powtdrzenie zaliczenia
(egzaminu) lub jego czesci z przyczyn technicznych nie jest powtdérnym egzaminem w
terminie poprawkowym — w rozumieniu Regulaminu Studiéw Akademii Kaliskiej.

§13

1. Umotliwia sie przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odleglto$¢ (w formie zdalnej).

2. Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w formie zdalnej podejmuje
dziekan wydziatu lub wyznaczony przez dziekana prodziekan.

3. Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy wykorzystaniu metod i technik
ksztalcenia na odlegtoéé w czesci teoretycznej i praktycznej egzaminu tylko wowczas,
gdy taka forma zapewnia wtasciwa weryfikacjg zaktadanych efektéw uczenia sig.

4. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane sa w formie zdalnej, tj. w ramach
synchronicznego kontaktu online, w ktérym student oraz cztonkowie komisji egzaminu
dyplomowego uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach



poprzez udziat w wideokonferencji prowadzonej z wykorzystaniem aplikacji Microsoft
Teams bedacej sktadnikiem pakietu MS Office 365, z uzyciem kamery internetowej
i mikrofonu.

Do egzaminéw w formie zdalnej, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie zasady
dotyczace egzaminéw dyplomowych sktadanych w formie stacjonarnej na terenie
uczelni, zawarte w Regulaminie Studiéw Akademii Kaliskiej oraz w Regulaminach
Przebiegu Egzaminu Dyplomowego dla poszczegélnych kierunkow.

§14

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadzany jest wedtug nastepujacej procedury:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

student zostaje poinformowany droga elektroniczng o egzaminie dyplomowym w formie
zdalnej na 7 dni przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

w dniu egzaminu, w wyznaczonym terminie przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego inicjuje potaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze
wideokonferencji, weryfikuje tozsamos$¢ studenta przystgpujgcego do egzaminu
i informuje go o zasadach przebiegu egzaminu;

przez caly czas trwania egzaminu kamery internetowe i mikrofony wszystkich oséb
uczestniczacych w egzaminie (studenta i cztonkéw komisji) musza pozostawad wigczone,
a na pulpicie komputera studenta moze znajdowac si¢ jedynie prezentacja wchodzaca w
sktad pracy dyplomowej i ewentualnie aplikacje z nig powigzane. Osoba zdajgca egzamin
powinna siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jej twarz byta dobrze widoczna i przez
caty czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu;

przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego informuje studenta o zakazie
korzystania w czasie egzaminu z zewnetrznych Zrodet wiedzy (oséb trzecich, ksiazek,
notatek, noénikéw elektronicznych itp.);

jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn technicznych,
przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego moze podjaé¢ decyzje o powtdrzeniu
catego egzaminu lub jego czesci, z jednoczesnym anulowaniem catosci lub czesci
wynikéw uzyskanych wczesniej przez studenta. Powtorzenie egzaminu lub jego czesci
z przyczyn technicznych nie jest powtérnym egzaminem dyplomowym w terminie
poprawkowym — w rozumieniu § 47 Regulaminu Studiéw Akademii Kaliskiej;

skan protokotu z egzaminu dyplomowego, wysytany jest za posrednictwem poczty
elektronicznej do wszystkich cztonkéw komisji, ktérzy po podpisaniu niezwtocznie
odsytaja protokét (w formie skanu) do przewodniczacego. Przewodniczacy przesyta
otrzymane skany do dziekanatu wiasciwego wydziatu. Kazdy z cztonkéw komisji
dostarcza do dziekanatu oryginat wydrukowanego i podpisanego przez siebie protokotu,
ktéry zostaje umieszczony w teczce akt osobowych studenta.

§15

Umozliwia sie przeprowadzanie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie

siedziby uczelni lub filii. Moze ono przebiega¢ w dwéch wariantach:

1) wariant 1: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa poza uczelnig;

2) wariant 2: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa w osobnej sali na terenie siedziby uczelni lub filii
(w tym samym budynku).



2. Komisja egzaminacyjna obraduje w sali pozwalajacej na zachowanie petnego rezimu
sanitarnego (m.in. odlegtoé¢ migdzy cztonkami wynoszaca min. 2 m; stosowanie
osobistych érodkéw ochrony: maseczek, rekawiczek jednorazowych lub uzycie ptynu
dezynfekujgcego).

3. Student przebywajacy na terenie siedziby uczelni lub fili zobowigzany jest do
zachowania zasad rezimu sanitarnego (m.in. stosowanie osobistych $rodkéw ochrony:
maseczek, rekawiczek jednorazowych lub uzycie ptynu dezynfekujacego).

4. Uczelnia zapewnia plyn dezynfekujgcy dostgpny w pomieszczeniach, w ktérych
przebywa komisja egzaminacyjna lub student lub przed wejsciem do pomieszczen.

5. Komisja egzaminacyjna taczy sig¢ ze studentem zdalnie. Brak jest kontaktu osobistego
komisji egzaminacyjnej ze studentem.

6. Uczelnia zapewnia wyposazenie stanowisk przebywajacych na terenie uczelni cztonkéw
komisji egzaminacyjnej, studenta w niezbedny sprzet (komputer z kamerg, mikrofonem
i dostepem do Internetu, drukarka dla potrzeb komisji).

7. Do dyspozycji komisji egzaminacyjnej, studenta przebywajacego na terenie siedziby
uczelni lub filii jest pomoc informatyczna zapewniona przez Dziat Informatyki na wniosek
dziekana.

8. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w wariancie, o ktérym mowa w ust 1. pkt 2,
w przypadku, gdy student z przyczyn technicznych nie moze uczestniczy¢ w egzaminie
w formie zdalnej poza uczelnig. W tym przypadku student zobowiazany jest zfozyc
wniosek do dziekana wydziatu, w ktérym oéwiadcza on o braku mozliwosci technicznych
i wnioskuje o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie
siedziby uczelni lub filii.

§16
1. Zobowiazuje sie dziekandw wydziatdw do dostosowania obowigzujacych procedur
do zapiséw niniejszego zarzgdzenia.

2. Zastrzega sie mozliwo$é zmian zasad organizacji ksztatcenia wskutek zmian sytuacji
epidemiologicznej lub wprowadzenia zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.
§17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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